BM-01 EGIiTiM VE AKREDITASYON

e Kalite gelistirmeye yonelik ¢alismalari ylritmek,

Akademik ve idari hizmetleri gelistirmeye yonelik 6lgme, izleme ve degerlendirme calismalarini
ylritmek,

e icve dis degerlendirme organizasyonlarini koordine etmek ve yiiriitmek,
e Universite birimlerinde yer alan kalite komisyonlari ile esgiidiimi saglamak,
e Sirekliiyilestirme siireci ile ilgili dlzeltici ve 6nleyici faaliyetlerin takibini saglamak,

e Kaliteye yonelik seminerlere, konferans ve toplantilara katilarak; elde edilen bilgileri
Universitemize yaymak,

e Kalite Yonetim Sisteminin gelistirilmesi ve dogru bir sekilde ylratilmesi icin personellere
egitim ve toplantilar diizenlemek,

e Boluimde yiritilen iyilestirme galismalarina iliskin yenilikgi ve 6zgiin fikirleri belirleyerek,
kurum icerisinde yayginlastiriimasini saglamak

e Kalite diizeyinin onaylanmasi icin yapilacak her tirlt calismayi yuriatmek,

e icve Dis Degerlendirme,

e Stratejik Planlama ve izleme’de rehberlik etmek

e Egitim akreditasyonu icin gerekli koordinasyonun yiritilmesi,

e Egitim planiyla ilgili veri toplanmasi, degerlendirilmesi ve bélim baskanlhgina sunulmasi,
e MUDEK akreditasyonu igin gerekli bilgi ve belgelerin derlenmesi,

e Her ders icin dosya (Ogrenim ciktilari, konu akisi, ders notu, ddev ve sinav kagidi 6rnegi, basari
gizelgesi vd.) hazirlanmasi ve gilincellenmesi,

e Her yariyill sonu MUDEK ders anketlerinin uygulanmasi, karsilastirmali olarak degerlendirilmesi
ve bolim baskanligina raporlanmasi,

e Zayiflik, kaygl ve gozlemlerin giderilmesi icin dizeltici dnlemlerin listelenmesi, boélim
baskanhgina bildirilmesi ve izlenmesi,

® Bologna siirecinin izlenmesi



BM-02 INTIBAK VE ONCEDEN KAZANILMIS YETERLILIKLERIN TANINMASI KOMiSYONU
e Bollime yatay gecis yoluyla katilan 6grencilerin intibaklarini yapmak.
e Bolume dikey gecis yoluyla katilan 6grencilerin intibaklarini yapmak.
e BOlUm hedeflerine ulasmada dersler arasindaki iliskileri belirlemek.
e Cift anadal ve yandal 6grencilerinin programlarini yapmak.

e Ogrencilerin dnceden edinilmis sertifika, egitim vb. yeterliliklerin incelenmesi ve gerekli intibak
islemlerinin yapiimasi

BM-03 BiLiSiM VE ANKET HAZIRLAMA VE DEGERLENDIRME KOMiSYONU

e BOlim internet sayfasinin diizenlenmesi ve giincellenmesi,
e BOlum web sayfasinda 6grenciler icin linkler olusturulmasi,
e Bolumdeki aktivitelerinin ve yeniliklerin web sitesinde duyurulmasi ve etkinliklerin paylasiimasi,

e Geri bildirim takibi icin anketlerin olusturulmasi, duyurulmasi, sonuglandirilmasi ve paylasimini
yapmak



BM-04 LABORATUVAR, GUVENLIK VE ALTYAPI GELISTIRME KOMiSYONU

Bolim derslerinin yapildigi dersliklerde ve laboratuvarlarda egitimin siirdirilmesi igin gerekli
fiziksel ortamin uygunlugunu kontrol etmek, ihtiyaglari belirlemek ve B6lim 6gretim elemanlari
ve Ogrencilerinden gelen talepleri degerlendirmek.

Egitimin verildigi tum dersliklerde kullanilan tepeg6z, tahta, projektor, perde, gibi egitim
araclarinin tamam oldugunu ve uygun sekilde kullanilir oldugunu siirekli olarak izleyebilecek
kontrol mekanizmasini kurarak aktif hale getirilmesi icin Bolim nezdinde girisimde
bulunulmasini saglamak.

Bilgisayar ve mesleki konularla ilgili laboratuvarlardaki ortamin uygunlugunu, kullanilan
techizatin islerligini kontrol etmek, laboratuvar sorumlulari ile irtibata gecerek gereksinimlerini
belirlemek.

Universite icinde ve disinda yangin, deprem, sel gibi afetler ve kriz yonetimi konularinda,
glivenlik ve is kazalarini 6nleyici tedbirler konusunda her tirli toplanti ve etkinlikleri izleyerek
Bolim personelini ve 6grencilerini bilgilendirmek.

Bu komisyon Uyelerinin gerekli egitim kurslari ve seminerlere katilmasi igin gerekli girisimlerde
bulunmak.

Bolime ait binalardaki koridor, laboratuvar, idari ofisler, calisma odalari, kiitiiphane, atdlye gibi
yerlerin belirleyerek sorumluluk alanlarinin bir listesini hazirlamak.

Belirlenen sorumluluk alanlarinda 6nem sirasina gore haftalik, aylik ve yillik dénemlerde
yapilacak kontrollerin hangi siklikla ve hangi glivenlik konularinda yapilacagini gésteren plani
hazirlamak.

Laboratuvar ve atblyelerde is ve egitim kazalarini en aza indirebilmek icin gerekli uyari ve bir
kaza durumunda neler yapilmasi gerektigini belirten levhalari hazirlayarak uygun yerlere
asllmasini saglamak. Laboratuvarlarda ilkyardim cantasinin bulunmasini saglamak.

Sorumluluk bolgesi icinde yangin séndirme hortumlari ve cihazlarini kontrol etmek ve kullanim
siresi gecmis olanlar var ise derhal degistirilmesi icin bollime bildirilmesini saglamak.

Kazalari 6nleme konulariyla ilgili ydnetmelikleri arastirarak bu yonetmeliklerin bir kopyasini elde
etmek, incelemek ve gereken calismalari baslatmak ya da ilgili kuruluslar ile iletisime gecerek
baslatilmasini saglamak.

Sorumluluk alani igerisinde hirsizlik olaylarini 6nlemek lizere gérdigu eksiklikleri belirlemek ve
onerilerini Bolim Kurulu’na bir raporla bildirmek.

Kendi sorumluluk alanlarini siirekli kontrol ederek gilivenlik ve altyapi konusunda gordigi tim
eksiklikleri belirlemek ve bu konuda bir rapor hazirlamak.



BM-05 ULUSLARARASI iLiSKILER KOMiSYONU

e Erasmus, Mevlana ve Farabi gibi ulusal ve uluslararasi programlarla ilgili koordinasyon ve
organizasyonlarin yiritilmesi,

e Ogrenci hareketliligini saglayacak programlarin (Erasmus, Farabi gibi) uygulamalarinin ve
degerlendirilmesinin yapilmasi

BM-06 ENDUSTRIYEL iLISKILER VE STAJ KOMISYONU

® BOlum Ogrencileri ile sektor arasinda iletisim kurmak ve devamliligini saglayacak etkinlikler
yapmak.

e BOlum 6grencilerini mevcut mesleki kuruluslardan meslek odasi, ilgili resmi kurumlar,
dernekler vb. haberdar ederek, baglanti ve iletisim saglamak.

e BOlumin staj ile ilgili galisma program ve esaslarini belirlemek.

e Ogrencilerin stajlarini program hedef ve giktilarina uygun sekilde yapmalarini saglamak.

e Staj yerleri, kontenjanlari ve sartlariile ilgili arastirmalari ve gerekli yazismalari yapmak, bunlari

ogrencilere uygun yollarla (internet gibi) ilan etmek ve bu konuda rehberlik etmek.

e Stajile ilgili anketler hazirlamak, uygulamak, degerlendirmek, raporlari Blim Kurulu’na
sunmak.

e Ogrencilerin staj defterlerinin, raporlarinin ve sicil fislerinin incelenmesini, 6grencilerin
yaptiklari calismalari sunmalarini ve ¢alismalarinin degerlendirilmesini saglamak ve sonuglari
B6lUm Kurulu onayi ile 68renci islerine iletmek.

e Ogrencilerin yurtdisinda staj yapma olanaklarini arastirmak.

e isveren kuruluslar ile periyodik gériismeler yaparak daha nitelikli miihendis yetistirebilmek ile

ilgili gorislerini alarak degerlendirmek ve goruslerini bir rapor haline getirmek.

e Staj zamaninda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek tzere firmalar ile iletisime
gecerek gerekli denetim mekanizmasini kurmak ve isler hale getirmek.

e Staj olanaklari saglayacak kurum ve kuruluslarin istek ve ihtiyaclarini 6grenmek tizere bir anket

¢alismasi yapmak, anket sonuglarindan ve elde ettigi gorlismelerden yola gikarak staj
olanaklarinin gelistirilmesi icin gerekli dnerilerini bir rapor haline getirmek.



BM-08 MEZUNLARLA iLISKILER, SOSYAL AKTIVITELER VE TANITIM KOMiSYONU

Mezunlar igin veri tabani ve iletisim agi olusturulmasi,
Ogrencileri sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere yénlendirmek,

Bolim biinyesinde her yil gergeklestirilen, mezuniyet térenleri ve yilsonu etkinlikleri gibi sosyal
ve kiiltirel alandaki tiim faaliyetlere oncilik etmek,

Bolimimiize kayith bulunan 6grencilerin olusturduklari ve olusturacaklari topluluklarin
etkinliklerini planlamalk,

Sanatsal, sosyal ve sportif faaliyetler diizenlemek,

Ogretim elemanlari ve diger 6grenciler arasindaki iletisimi zenginlestirmek gérev ve
sorumluluklarini yerine getirmek.



