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" A
Stajin Tanimi
Stajlar, lisans egitim-ogretiminde alinan teorik ve

uygulamah bilgileri pekistirmek icin 0zel veya kamu
isyerlerinde yapilacak uygulama calismalarnidir.



" A
Stajin Amaci

YTU Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yonergesi'nde
belirtilen Staj Ilkeleri cercevesinde, Biyomiihendislik
Bolumiiniin egitsel hedefleri ve ciktilari dogrultusunda,
ozel veya kamu isyerlerinde vyapilacak uygulama
calismalann ile ogrencilerin akademik ve mesleki
gelismelerine katki saglamaktir.



" A
Stajin Amaci

« Ogrencilerin meslekleri hakkindaki gorgulerini
gelistirmelerini,

o Meslekleri konusunda teorik ve pratik tecrubelerini
arttirmalarini,

e Sanayi ortamini ve is yasantisini tanimalarini,

e Yeni is iliskileri kurmalarini,

e Lisans egitiminde edindikleri bilgileri uygulamaya

aktarmalarini saglamaktadir.



" A
Staj Esaslarni-1:

>Staj, Lisans Egitim-Ogretiminde alinan teorik ve uygulamali
bilgileri pekistirmek icin ongorulmustur.

»>Stajlar, yurt ici veya yurt disinda gerceklestirilebilir.
»>Toplam staj suresi 40 is gunudur.

>»Ogrencilerin, stajdan verim alabilmeleri icin ikinci sinif
derslerini aldiktan sonra staja baslamalar gereklidir.

>Stajlar, 6grencinin ilgili yariyildaki ders ve sinav programi
dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadigi giinlerde
haftada en az 3 tam is gunu olarak yapilabilir. Stajlar
ogretim ve sinav dénemi disinda da yapilabilecektir. 3 Is
giiniine staj yapilacak olan kurum cumartesi calisiyorsa
cumartesi dahil edilmektedir.



" A
Staj Esaslari-2 :
»>Staj yeri bulma sorumlulugu temelde 6grenciye aittir.
»Zorunlu stajlar akademik tatillerde yapilabilir.

>»Resmi tatil gunleri ve Pazar gunlerinde vyapilan
calismalar staj suresi olarak kabul edilmez. (Yurtdisi
haric)

»>Bir hafta bes is gunu olarak kabul edilir. Cumartesi
yapilan staj icin Cumartesi calistigina dair belgeyi de
(firmadan alinacak) evraklarina eklemeli. Cumartesi gunu
yapilacak staj yarim giin degil tam giin olmali.

>Hafta ici staj yapacak ogrenciler dekanhk sigorta
birimine verilecek belgeler yaninda ders programlarini da
goturmek zorundadir.



" A
Staj Esaslari-3 :

>O0grencinin saat 18.00 den ©6nce dersinin ve
sinavlarinin olmadigi, Cumartesi dahil en az ig
serbest tam is gunuinde, 6. yar yilini tamamlamis
veya programlarindaki tum derslerinden basari
saglamis olan ogrenciler, ogretim ile birlikte staj
yapabilirler. Bu belirlemede Bitirme Calismalarn
dikkate alinmayacaktir.

>0grenci, staj komisyonuna onaylattig: staj yerini,
komisyonca kabul edilebilecek gecerli bir sebep
olmadan degistiremez.



"
Staj Esaslari-4 :

»>»Herhangi bir sebeple izin veya rapor alanlar, bu durumu
okula acilen staj komisyonuna bildirmek zorundadiriar.
Eger gec bilgi gelirse SGK tarafindan okula yiiklii miktarda
ceza verilmektedir.

>»Ogrenci, staj komisyonuna onaylattigi staj yerini,
komisyonca kabul edilebilecek gecerli bir sebep olmadan
degistiremez.

>Yurtdisinda staj yapiliyorsa, yapilan ulke ile SGK’'nin
anlasmasi olmalidir. Bu llkeler SGK'nin sayfasinda
bulunmaktadir. Eger anlasma yoksa, staj kabul edilir ancak
ucret alamaz ve SGK'dan faydalanamaz.



" A
Staj Komisyonunun Gorevleri :

> Stajin koordinasyonu ve degerlendirilmesini gerceklestirmek

>Stajin calisma program ve esaslarini belirlemek, 6grencilerin
stajlarint program hedef ve ciktilarina uygun sekilde yapmalarini
saglamak,

»QOdrencilere staj yerleri konusunda rehberlik etmek,

»Anketler uygulayarak ve staj defterlerini inceleyerek stajlar
degerlendirmek,

»Rastgele secilecek staj yerlerini arayarak ya da ziyaret ederek
stajinin kontrol ve takibini yapmak,

»>Diger (Universitelere/bolimlere, mezunlara, Bolimin Tanitimi ve
Staj Yeri Ihtiyac ile alakali e-mail gondermek,

»Firmalardan gelen stajla alakali yazismalar (0r: e-mailler) yapmak



"
Staj Sureci-1:

>1=> Stajin yapilacagi firma bulunur, ilgili staj komisyonundan
firmanin uygun olup olmadigina dair sorumlu 6gretim elemandan
(bolum staj sayfasinda aciklanacaktir) sozlu onay ahlnir.

>2=>Sozlu uygunluk alindiktan sonra
http://www.kalite.yildiz.edu.tr adresinden (SGK Zoruniu Staj
Formu, Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu, Genel
Saglik Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu, Staj Sicil Formu, Anketler)
cikti alinir. Ayrica Bolum staj sayfasindan 7akvim ¢ikti alinir.

»3 9 "YTU (SGK) Zorunlu Staj Formu" ve Staj Ucretlerine Issizlik
Fonu Katkisi Bilgi Formu 1 nusha halinde staj yapilacak kurumda
onaylatilir, diger (2. maddede yazilh) belgeler doldurularak béliime
gelinir. Ek olarak, 3 fotograf, staj defteri ve kimlik fotokopisi de
getirilir.

onceden 10 guin kalincaya kadar (zorunlu hallerde 3 gune kadar)
gerceklestirilmelidir. (1 aydan once, 3 gluinden sonra basvuru
yapilamaz)



"
Staj Sureci-2:

>4 = SGK Zorunlu Staj Formu’nun 1 nushasi staj yapilacak
kuruma goturulecek, 1 nusha ise(fotokopisi veya ash)
ogrencide kalacak ve staj sonunda defter ve 6. maddedeki
belgelerle birlikte bolume teslim edilecektir.

»5 = "YTU (SGK) zorunlu staj formu" staj komisyonunun,
ilgili 6grenciden sorumlu 6gretim elemanina onaylatilr.

»>6 = Staj sicil formu ve anketler, bolum baskanina
imzalatihir.(Bu belgeler staj bitiminde de imzalatilabilir
fakat tavsiyemiz, diger belgelerle birlikte staj oOncesi
hazirlanmasidir.)



" A

Staj Sureci-3:

7 =9 Sgk staj formu, staj sicil formu ve defterdeki
fotograflar fakiilte dekanlik biriminde (ek bina 1. kat)
muhurletildikten sonra 8. maddedeki formlar stajin
baslangic tarihinden en az 10 gun once sigorta islemleri
icin dekanlik sigorta birimine (ek bina 1. kat) teslim
edilir.

8 =» Sigorta birimin’e Teslim Edilecek Formlar;

YTU (SGK) Zorunlu Staj Formu, Staj Ucretlerine Issizlik
Fonu Katkisi Bilgi Formu, Genel Saglik Sigortasi Beyan ve
Taahhut Formu , Staj Takvimi, Nufus cuzdani veya yeni
kimlik kartinin onlu arkal fotokopisi

Not: SGK baslangic/bitis tarihi ile staj baslangic/bitis
tarihlerinin ayni olmasi gerekmektedir. Tarihlerdeki
farkhhigin tespit edilmesi durumunda staj gecersiz
sayllacaktir.



" A
Staj Sureci-4 :

>9 =9 Stajin baslangicindan 2-3 giin boliim ogrenci
iIslerinden SGK staj formu ve ise giris bildirgesi alinir.

>10 =>SGK Staj Formu stajin basladigi giin is yerine
teslim edilir.(1 nusha (ash veya fotokopisi) bolim icin
getirilecektir.)

> 11 = Stajin bitiminden en gec¢ 1 ay sonra bolum staj
komisyonuna, SGK staj formu ve ise giris bildirgesi, staj
defteri, staj sicil formu,, stajyer ve stajyerin kurumu
degerlendirme anketleri teslim edilmesi gerekir. Staj
defteri teslim edilmeden once PDF formu bolum staj
sayfasina yuklenir.

NOT: Endiistriyel Iliskiler ve Staj Komisyonu tarafindan
onaylanmamis staj yerleri kabul edilmez ve degisiklige
komisyon karar verir.



" A
Laboratuar ve Uretim (Isletme ) Stajlari

Laboratuar staji ve uretim (isletme staji) olmak uzere iki
staj zorunludur.

dHer bir stajin suresi 20 is gunudur.

dDers tanmitim formlarinda belirlenen on kosullan
saglayan ogrenciler, stajlarini istedikleri donemde

yapabilir.

dStajlar, ogrencinin ilgili yanyill veya yaz okulundaki
ders ve sinav programi dikkate alinarak,
dersinin/sinavinin olmadigi giinlerde haftada en az iic
tam is gunu olarak yapilabilir. Her staj icin ayn bir staj
defteri duzenlenecektir.



"
Laboratuar Staji
> Laboratuvar staji suresi kesintisiz 20 is gunuduir.

> Ogrencilerin, endiistriyel iiretim yapan bir isletmenin

laboratuvarinda, bir saghk kurulusunun
laboratuvarinda veya bir akademik arastirma-
gelistirme laboratuvarinda yapacaklari pratik
calismadir.

> Laboratuar stajinda vyapilacaklar genel olarak,
laboratuvarin tanitimi, laboratuvarda kullanilan arac—
gerec ve cihazlarin taninmasi, analizlerde kullanilacak
orneklerin hazirlanma metodlarn, Iaboratuvarda
kullanilan analiz yontemlerinin ogrenilmesi, analiz
sonuclarinin degerlendirilmesi, kalite kontrol
islemleridir.



" A
Uretim (Isletme) Staji-1
dLaboratuar staji bitirildikten sonra yapilir.

«Laboratuvar staji basanyla tamamlayip sisteme girisi
yapilmadan uretim staji yapilamaz»

QOgrencilerin ilk iic yilda gérdiikleri miihendislik dersleri
bilgilerini pekistirmek uzere biyomuhendislik ile iliskili bir
alanda, endustriyel uretim yapan bir isletmede yapacaklari
pratik calismalardir.

QUretim ve isletme teknolojisi gelisimini birebir izleme ve
muhendislik problemlerini saptama-tanimlama-¢cozme
cercevesindeki mesleki gozlemlerinin yanisira saghk,
guvenlik, cevre, etik ve kalite bilincinin, bireysel calisma
becerisinin, sosyal iliskileri kurma ve surdirme ile yasam
boyu 6grenme bilincinin gelistirilmesi hedeflenir.



"
Uretim (Isletme) Staji-2

Bu stajin_kapsayabilecegi konular, isletmenin _amaci,
isletmedeki proses akis diyagrami ile madde ve enerji
dengesi, kiitle ve enerji_aktarimi sistemleri, isletmede
kullanilan _uretim__(reaktorler) sistemleri ve proses
kontrol sistemleri _ile atik kontrol ve aritma
sistemleridir.

Ar-Ge ve kalite kontrol birimlerinde uretim staji
yvapilamaz.



" A
Staj defterinin doldurulmasi-1

dStajlarini tamamlayan o6grenciler, yaptiklari calismalari staj
defterine teknik rapor formatina uygun, dizenli ve okunakl bir
sekilde yazmalidirlar. Staj defterindeki tum sayfalar eksiksiz
olarak doldurulmali ve isyeri amirine onaylatilmahdir(kase
ve imza beraber gereklidir, herhangi biri eksik olursa
tekrar firmaya gidilmesi gerekir).

 Staj defterinin sayfalari yetmedigi takdirde ayni sayfa
buyikliginde yazi kagidi ilave edilerek sayfa sayisi arttinlabilir
veya sayfa sayisinin ¢cok olmasi durumunda ikinci bir staj defteri
kullanilabilir.

d Stajda yaptigi islerin yani sira stajini yaptigi kurumun vyeri,
organizasyonu (is, zaman ve yontem arastirmasi, satin alma,
personel, planlama, muhasebe daireleri) hakkinda da bilgi
verecektir.



" A
Staj defterinin doldurulmasi-2

dStaj defterlerinde tarih yazilan bolumlerde degisiklik,
silinti/kazinti yapilmayacaktir.

0 Staj defteri yaziminda kullanilacak dil %30 Ingilizce
Biyomiihendislik Bolumii ogrencileri icin Turkce, %100
Ingilizce 6grencileri icin Ingilizce'dir. %30 Ingilizce
Biyomiihendislik Boliimu ogrencileri stajini yurt disinda
yapmasi durumunda, Ingilizce olarak yazabilirler.



" A
Staj defterinin teslimi

Staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek “Staj
Sicil Formu”, “Staj Defteri”, “Stajyer Degerlendirme Anket
Formu” ogrenciye teslim edilir. Staj sicil formu ve stajyer
degerlendirme anket formu kapali bir zarfta teslim
edilmelidir.

QOgrenci, “SGK staj formu” ve “stajyerin kurumu
degerlendirme anket formu”, “staj sicil Formu”, “staj defteri”
ve Tstajyer degerlendirme anket formunu” stajin
tamamlanmasindan itibaren 1 (bir) ay icinde sorumlu staj

komisyonu uyesine teslim etmekle yukumludur.

dDefterler sorumlu staj komisyonu uyelerine herhangi bir
vakitte degil her iiyenin o hafta icinde kendi ogrenci
gorusme saatlerinde teslim edilmelidir.



" A
Staj Defterinin Degerlendirilmesi-1

QStaj defterleri, Bdlim Endistriyel Iliskiler ve Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

Laboratuvar Staji Degerlendirmesi Puan

Stajin yapildigi kurum hakkinda genel bilgi, laboratuvar organizasyon| 20
semasl ve kurum organizasyon semasindaki yeri

Stajda kullanilan cihaz ve arag-gereclerin tanitimi 15

Laboratuvarda kullanilan analiz yontemlerinin aciklanmasi, analiz| 25
sonuglarinin degerlendirilmesi ve istatistiksel yontemlerin uygulanmasi

Laboratuvarda yapilan analizlerin kalite kontrol sistemi | 10
uygulamalarindan birine sahip olup olmadiginin incelenmesi

Arastirma-Gelistirme BolimUinde yapilan galismalarin incelenmesi 10

Staj defterinin Bolim staj ilkelerinde belirtilen yazim kurallarina| 20
uygunlugu

TOPLAM PUAN 100




Uretim (Isletme) Staji Dederlendirmesi Puan
Stajin yapildigi kurum hakkinda genel bilgi, kurum organizasyon semasi ve 15
tesisin yerlesim plani
Isletmenin calisma amaci, tesisteki proses akis diyagramlari 15

Tesiste kullanilan ve kullanim amaglar asagidaki gibi siniflandirilan proses
cihazlarinin incelenmesi;

... Malzemelerin tasinmasi, islenmesi, ayriimasi, depolanmasi
... Isi aktarimi 20
... Ktle aktarimi

... Uretim (Reaktdrler)

... Proses kontroli

.. Atik kontroll ve aritma

Tesiste uygulanan proses veya proseslerdeki temel islem ve reaksiyonlarin
incelenmesi, prosese ait madde/enerji denkliklerinin kurulmasi ve| 20
ekonomik analiz

Biyomihendislerin saglik, glvenlik, cevre, etik ve kalite bilinci ile ilgili

; : 10
konulara yaklasiminin incelenmesi

Staj defterinin, staj defteri yazim kurallarina uygunlugu 20
TOPLAM PUAN 100




" A
Staj Defterinin Degerlendirilmesi-2

dEndustriyel iliskiler ve staj komisyonu tarafindan
degerlendirilen ve basarili bulunan stajyer 6grenci, staj
onay sonucunu, kendi OBS sisteminden gorebilir.

Staj komisyonu Uyeleri bélim baskanligi'nca kendilerine
letilen staj belgelerini en gec¢ bir ay icinde fakullte ve
bolumun “Staj YOnergesi” cercevesinde inceler, duzeltme
ister veya reddedebilir Kabul edilmis staj, komisyon
baskaninca, yazil olarak bélim baskanligina bildirilir.



" A
Staj Defterinin Degerlendirilmesi-3

dDlizeltme istenen 6grenci en cok bir ay icinde istenen
dizeltmeyi gerceklestirmek zorundadir, aksi takdirde reddedilmis
sayllir ve bu slire sonunda yazili olarak Bolim Baskanligina
bildirilir.

[ Staj belgelerinin degerlendiriimesinde ve stajlardan muaf
tutulma islemlerinde, yukarida aciklanan hususlarin disinda kalan
hallerde fakilte yonetim kurullan yetkilidir. Kabul edilen staj

defterleri, kabul tarihinden baslamak lzere Béliim Baskanligi'nca
tahsis edilen yerde en az iki yil saklanir.

 Saklanma suresi dolan staj defterleri, ilgili Bolim Baskani’nin
uygun gordugu bir usulle imha edilir.



" A
Diger Hiikkiimler

m Sta] yukumlulugu bulunan ogrenci, staj
iIslemlerini tamamlamadigi surece mezun
olamaz.

m Yiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hukumleri stajlar suresince de
gecerlidir.

m Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi

kusurlarit nedeni ile verecekleri zararlardan
universite sorumiu degildir.



"
Yurtdisi Stajlar

»>Yurtdisinda yapilan stajlarda pazar gunu is gunid ise pazar gunu
yapilan stajlar da kabul edilir.

»Erasmus+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilenlerden
en az 90 gin staj yapacak o6grencilerin 30 Eylil'e (30 Eylul dahil)
kadar staj yapmasina izin verilir. Ancak egitim-6gretim basladiktan
bu tarihe kadar gecen sure devamsizliktan sayilir.

»Zorunlu Stajlarini(Laboratuvar ve Uretim stajlari) yurtdisinda
yapmak isteyen ogrencilerin formlar Ingilizce (kalite sayfasinda
FR-0734 ve FR-0735 nolu formlar) ve Turkce olarak hazirlamalari
gerekmektedir.

»Erasmus+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilen
ogrenciler stajla ilgili olarak Universitemiz AB Ofisi web sayfasindan
temin edecekleri belgeleri dolduracaklardir. Bu belgeler disinda
baska bir belge doldurulmayacaktir.



" A
Diger Stajlar

3 Zorunlu olmayan/gonilli staj, 6gretim planinda zorunlu olmayan ve 6grenci
istegine bagll yapilan stajdir. 4. Yariyilin sona ermesinden itibaren tim egitim-
dgretim sliresince (3 bos is glinli) ve akademik tatillerde yapilabilir.

d Zorunlu stajlar bittikten sonra gonullu stajlar yapilabilir. Zorunlu staj
kriterleri gonulli staj icin de gecerlidir. Gonlilll staj icin 6grenci bolime dilekce
vermelidir. Staj komisyonu ve fakilte Yonetim Kurulu tarafindan onaylanirsa
sigorta girisi yapilacaktir.

O Ogrencilerin, daha 6nceki yiiksek dgretim kurumlarinda, 6grenimleri sirasinda
yapmis olduklar stajlardan -belgeledikleri takdirde- muaf tutulma islemlerinde
bolim baskanliginin Onerisi ile Fakilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu yondeki
Fakiilte Yénetim Kurulu kararlar Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhgi'na bildirilir. Bu
durumdaki 6grencilerin, kayit olduklar ilk yariyil icinde ilgili yiksek 6gretim
kurumundan staj belgelerini getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen yariyilda staj
belgelerini getirmeyen 6grencinin staj muafiyet istekleri kabul edilmez.



Boliimiin web sayfasinda foh STAJ ONCES'

numaralari bulunan asagidaki

belgeler,
http://lwww.kalite.yildiz.edu.tr (Belirlenen staj\
adresinden indirilir. yeri staj
SGK Zorunlu $taj Formu §grurr.|lu komisyonuna
Staj Ucretlerine igsizlik Fonu ogretim

onaylatiimalidir.

Katkisi Bilgi Formu EVET elemani HAYIR Staj yerinin

Genel Saglik Sigortasi Beyan

A

Staj yerini » kriterlere uygun
Taahhit Formu kriterlere olmamasi
Takvim durumunda
isveren-Ogrenci Degerlendirme b lilggun > yapilmig olan
Anketleri Al e staj iptal
Staj Sicil Formu edilecektir.
Kimlik fotokopisi (ekstra) \ )

3 Vesikalik Fotograf (ekstra)
\ =3 j (Staj Sicil Formu\
=%

ve anketler,
baskanina

/Sgk staj formu ve\ imzalatilir ve

i U i Sgk Staj formu,
Staj Ucretlerine ; ¢ ola
igsizlik Fonu Katkisi Staj Sicil Formu

L . . /Y ve defterle
Bilgi Formu ile staj berab
ilacak kurum o avet
ylf'p'l' \ Fakiilte Dekan ; o
yetlel ln?en 'Iinza ve Sekreterine Stajin baglangig¢ tarihinden en az 10
age alindiktan fotograflar giin once sigorta iglemleri igin
sonra sorumlu

sgretim elemanindan \ muhdirletilir. J Dekanlik Sigorta Birimine teslim

\ imza alinir. } edilir.




"

STAJ SONRASI

Stajin baglangicindan 2-3 guin dnce Dekanlik Sigorta Biriminden veya
bolim ogrenci iglerinden SGK staj formu ve SGK ise giris
bildirgesi alinir.

!

SGK Staj Formu stajin bagladigi gin is
yerine teslim edilir.(1 nisha fotokopi

alinir)

Stajin bitiminden en ge¢ 1 ay
sonra bolim staj komisyonuna;

* staj defteri,

* staj sicil formu,

AR N G

» SGK staj formu ve
» SGK ise giris bildirgesini,

« Isveren-Ogrenci Degerlendirme
Anketleri

+ teslim edilmesi gerekir.

» Staj Defterinizin PDF formu

bolim web sitesindeki linke
\yﬂklenir. /
STAJIN DEGERLENDIRMESI




BASARILAR ©

-3
'
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