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Stajin Tanimi

Stajlar, lisans egitim-ogretiminde alinan teorik

ve uygulamahl bilgileri pekigstirmek icin Ozel
veya kamu igyerlerinde yapilacak uygulama

calismalaridir.



YTU_Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yoénergesi’nde belirtilen
Staj llkeleri cercevesinde, Biyomuhendislik Boliumintn egitsel
hedefleri ve ¢iktilari dogrultusunda, 6zel veya kamu igyerlerinde
yapilacak uygulama calismalar ile ogrencilerin akademik ve
mesleki gelismelerine katki saglamaktir.



Stajin Amaci

a Ogrencilerin meslekleri hakkindaki gorgulerini
gelistirmelerini,

O Meslekleri konusunda teorik ve pratik tecrubelerini
arttirmalarini,

O Sanayi ortamini ve is yasantisini tanimalarini,
Q Yeni ig iligkileri kurmalarini,

Q Lisans egitiminde edindikleri bilgileri uygulamaya
aktarmalarini saglamaktadir.



a

S
Staj Esaslari-1 :

Staj, Lisans Egitim-Ogretiminde alinan teorik ve uygulamahl bilgileri pekistirmek icin
ongorulmustdur.

Stajlar, yurt ici veya yurt disinda gergeklestirilebilir.

Biyomuhendislik Béliminde ogrenciler, mesleki bilgi, beceri ve tecriibelerini arttirmak amaci
ile her bir donemi 20 (yirmi) is glinU olan Laboratuvar ve Uretim Staji olmak tizere toplam 2
(iki) farkh staj yapmak zorundadir. Zorunlu stajlar, Bolim egitim Planindaki Staj 1 ve Staj 2 adi
ile yer alan ve staj esaslari cercevesinde gerceklestirilmesi gereken zorunlu derslerdir.

Staj suresi her iki staj icin de ayn ayn 20 ig gunudur. Her iki staj icin de staj surecleri
yuratalur. Staj evraklari ve staj defteri iki staj icin de ayrn ayrn doldurulur.

Ogrencilerin, stajdan verim alabilmeleri icin ikinci simif derslerini aldiktan sonra staja

baslamalan gereklidir.

Zorunlu stajlar akademik tatillerde yapilabilir.

Stajlar, ogrencinin ilgili yanyildaki ders ve sinav programi dikkate alinarak, dersinin/sinavinin
olmadigi glinlerde haftada en az 3 tam ig gunu (kurum cumartesi galisiyorsa cumartesi dahil
edilmektedir.) olarak yapilabilir. Stajlar egitim-ogretim ve sinav dénemi disinda da

yapilabilecektir.
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Staj Esaslari-2 :

O Staj yeri bulma sorumlulugu temelde ogrenciye aittir.

0 Ogrenciler, Laboratuvar Stajlarini ilk dort yariyildan sonra akademik

tatilin baglangici ile yapabilirler.

0 Ogrenciler, Uretim Stajlarini ilk alti yariyildan sonra akademik tatilin
baslangici ile birlikte yapabilirler. Ancak ogrencilerin Uretim stajlarini

yapabilmeleri icin Laboratuvar Stajlarini tamamlamalar gereklidir.

a Zorunlu ve Istege Bagh Staj, staj suresi 10 is giiniin den az olmamak
kosuluyla en fazla ikiye bo6ltnebilir. Stajin bélinmesi durumunda staj

evraklari ve staj defteri iki staj icin de ayrn ayri doldurulur.

O Bu belirlemede Bitirme Calismalar dikkate alinmayacaktir.



Staj Esaslari-3 :

o0 Ogrencinin saat 18.00°den o6nce dersinin ve sinavlarinin
olmadigi, Cumartesi dahil en az ¢ serbest tam is guntnde, 6.
yari yilini tamamlamis veya programlarindaki tim derslerinden
basari saglamigs olan ogrenciler, ogretim ile birlikte staj
yapabilirler. Bu belirlemede Bitirme Calismalan dikkate

alinmayacaktir.

o Ogrenci, staj komisyonuna onaylattigi staj yerini, komisyonca

kabul edilebilecek gecerli bir sebep olmadan degistiremez.



Staj Esaslari-4 :

O Resmi tatil glnleri staj suresi olarak kabul edilmez. (Yurt digi haric)
O Bir hafta bes is ginu olarak kabul edilir.

O Cumartesi yapilan staj icin Cumartesi caligtigina dair belgeyi de
(firmadan alinacak) evraklarina eklemelidir. Cumartesi guni
yapilacak staj yarim gtin degil tam gin olmahdir.

O Egitim ogretim ddneminde hafta ici staj yapacak ogrenciler
dekanlik sigorta birimine verilecek belgeler yaninda ders

programlarini da g6tirmek zorundadir.



S
Staj Esaslari-5 .

O Staj sirasinda herhangi bir sebeple izin veya rapor alan égrenciler, bu durumu okula acilen

staj komisyonuna bildirmek zorundadirlar. Eger gec¢ bilgi gelirse SGK tarafindan okula
yukli miktarda ceza verilmektedir. Bu durumda olan ogrencilerin staji raporiu oldugu gin
kadar uzatilmaldir.

Yurt disinda staj yapiliyorsa, yapilan lUlke ile SGK’nin anlagmasi olmalidir. Bu Ulkeler

SGK’nin sayfasinda bulunmaktadir. Eger anlagsma yoksa, staj kabul edilir ancak Ucret
alamaz ve SGK’dan faydalanamaz.

Ogrenciler, ilgili Bolim staj komisyonunun uygun gériisii, Bolum Baskanh@inin dnerisi ve
Fakllte Yonetim Kurulu karari ile yanyil veya yaz tatiinde ERASMUS Programi ile veya
kendi imkanlariyla, yurt disinda boélumleriyle ilgili igyerlerinde staj yapabilirler. Staj
Komisyonunun onayi gereklidir.

ERASMUS+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilecek ogrencilerin en az 60 is
guni staj yapmasi esastir. Ogrenciler ERASMUS+ Programi kapsaminda gerceklestirecegi
staj Erasmus Komisyonu ve Staj Komisyonunun onayi ile tamamlanur.



=
Yurt disi Stajlar

O Yurt disinda staj yapmak isteyen ogrenciler, yukarida belirtilen hususlara ayni

sekilde uymak zorundadir. Yurt disinda staj yapacaklari kuruma bagh olarak
asagidaki seceneklerden birisine uygun sekilde evraklarini tamamlayabilirler.
Staj evraklari Tirkce Ya da Ingilizce doldurulabili. Bu durumda

www.kalite.yildiz.edu.tr_sayfasinda yer alan Ingilizce formlarin dolduruimasi

gerekmektedir.

Zorunlu Stajlarini(Laboratuvar ve Uretim stajlari) yurt disinda yapmak isteyen
ogrencilerin formlari ingilizce (kalite sayfasinda FR-1877, FR-0734 ve FR-0735

nolu formlar) ve Turkce olarak hazirlamalari gerekmektedir.



Diger Stajlar

Zorunlu olmayan (gonullu- istege bagh staj), ogretim planinda zorunlu olmayan ve ogrenci
istegine bagl yapilan stajdir. 4. Yariyilin sona ermesinden itibaren tim egitim-6gretim suresince
(3 bos is guinl) ve akademik tatillerde yapilabilir.

Istege bagli stajlarin yapilmasinda diger stajlarin yapiimis olma zorunlulugu aranmaz.
Zorunlu staj kriterleri gonullu staj icin de gecerlidir.

Gonulla staj icin ogrenci bolime dilekge vermelidir. Staj komisyonu ve Fakilte Yonetim Kurulu
tarafindan dilekgce onaylanirsa sigorta girigi yapilacaktir. Bu durumda ogrenci istege bagl stajini
gerceklestirebilir.

Ogrencilerin, daha onceki yiiksek 6gretim kurumlarinda, égrenimleri sirasinda yapmis olduklari
stajlardan -belgeledikleri takdirde- muaf tutulma iglemlerinde Bdlim Baskanligrnin onerisi ile
Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu yondeki Fakilte Yonetim Kurulu kararlari Ogrenci Isleri
Dairesi Baskanligr'na bildirilir. Bu durumdaki o6grencilerin, kayit olduklari ilk yariyil icinde ilgili
yuksek ogretim kurumundan staj belgelerini getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen yariyilda staj
belgelerini getirmeyen 6grencinin staj muafiyet istekleri kabul edilmez.



Staj Esaslari-6 :

a Stajlarla ilgili formlar, BOlum internet sayfasi Staj sekmesi

(https://bioeng.vildiz.edu.tr/sayfa/17/STAJ/64) altinda ve YTU Kalite

koordinatorlugu internet sayfasi Uzerinden temin edilir.
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https://bioeng.yildiz.edu.tr/sayfa/17/STAJ/64

Sta] Komisyonunun Gorevleri :

m  Stajin koordinasyonu ve degerlendiriimesini gerceklestirmek

m Stajin ¢galisma program ve esaslarini belirlemek, ogrencilerin stajlarini program
hedef ve c¢iktilarina uygun sekilde yapmalarini saglamak,

= Ogrencilere staj yerleri konusunda rehberlik etmek,
m  Anketler uygulayarak ve staj defterlerini inceleyerek stajlari degerlendirmek,

m Rastgele secilecek staj yerlerini arayarak ya da ziyaret ederek stajinin kontrol
ve takibini yapmak,

m Diger universitelere/béliimlere, mezunlara, Bélimiin Tanitimi ve Staj Yeri Ihtiyaci
ile alakall e-mail géndermek,

m Firmalardan gelen stajla alakali yazigsmalari (0r: e-mailler) yapmak



1877 YTU Staj Basvuru Formu (Internship Application Form)

286 numarali Staj Sicil Formu (revize versiyon)
729 numarali Stajerin Kurumu Degerlendirme Anketi

730 numarali Stajer Degerlendirme Anketi

E-devletten alinan SGK SPAS MUSTEHAKLIK BELGESI
Staj Defteri PDF

3 adet vesikalik fotograf

Takvim 2025
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Sta] Sureci-1 :

1. Stajin yapilacag: firma bulunur, ilgili staj komisyonundan firmanin uygun olup
olmadigina dair sorumlu ogretim elemandan s6zli veya mail ile onay alinir. (Staj
yapabileceginiz bazi kurumlarin listesi b6lim staj sayfasinda mevcuttur)

NOT: Staj yeri onayi alinirken oOncelikle ilgili aragstirma gorevlisi ile mail Gzerinden
iletisime gecilmelidir. Aragstirma Gorevlisi’nin donugine godre belge onay sulrecine
gecilmelidir.

1. Staj yerine uygunluk alindiktan sonra http://www.kalite.yildiz.edu.tr adresinden veya
Bolim Staj sekmesinden (https://bicenqg.yildiz.edu.tr/sayfa/l17/STAJ/64) (YTU Staj
Basvuru Formu, Staj Sicil Formu, SGK SPAS Mustehaklik Belgesi, Takvim, Anketler)
cikti alinir.

2. YTU Staj Basvuru Formu 2 niisha halinde staj yapilacak kurumda onaylatilir, diger
belgeler tek nisha halinde doldurulur.

3.  Oncelikle staj yapilacak kurumun doldurmasi gerekli alanlar kagse ve imza atmasi
gereken yerler doldurulmali, sonrasinda ogrenci tarafindan belgelerde ilgili alanlar

doldurulur.
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Staj Sureci-2 :

5. YTU Staj Bagvuru Formu’nun 1 niishasi staj yapilacak kuruma goturilecek, 1
niusha ise (ash) ogrencide kalacak ve staj sonunda staj defteri ve diger
belgelerle birlikte ilgili aragtirma gorevlisine teslim edilecektir.

6. Staj sicil formu ve anketler, bolim baskanina/yardimicisina imzalatilir. (Bu
belgeler staj bitiminde de imzalatilabilir fakat tavsiyemiz, diger belgelerle
birlikte staj 6ncesi hazirlanmasidir.)

7. YTU Staj Basvuru Formu, Staj Sicil Formu ve staj defterindeki fotograflar
fakilte dekanhik biriminde (ek bina 1. kat) muhurletilmelidir.

8. Tum islemler, imza ve muhtr surecleri tamamlaninca, evraklara ek olarak 3
fotograf, staj defteri ve kimlik fotokopisi ile birlikte bdlimde staj sorumlu
asistana evraklarin tamami ile gelinmelidir. Bolimde stajdan sorumlu ilgili
Arastirma Gorevlisi’nden evraklarin onayi alinarak imza alinir.

NOT: ilgili arastirma gorevlisi ile mail Gzerinden iletisime gecilerek evrak teslimi
onayi i¢cin odasina gelinmelidir.



Sta] Sureci-3:

9.

YTU Staj Basvuru Formu (Internship Application Form), E-devletten
alinan SGK SPAS Mustehaklik Belgesi, Staj Sicil Formu, Takvim, Kimlik
fotokopisi Fakullte Sigorta birimine (ek bina 1. kat) teslim edilir.

NOT: SGK baslangi¢/bitig tarihi ile staj baslangi¢/bitis tarihlerinin ayni
olmasi gerekmektedir. Tarihlerdeki farkhhgin tespit edilmesi durumunda
staj gecersiz sayilacaktir.

NOT: Staj sigorta girigi icin okula bagvuru, staja baglamadan 1 ay dnceden
10 gun kalincaya kadar (zorunlu hallerde 3 gline kadar)
gerceklestirilmelidir. (1 aydan 6nce, 3 gunden sonra basvuru yapilamaz)
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Sta] Sureci-4 .

10. Stajin baslangicindan 2-3 giin énce Bolum Ogrenci isleri'’nden YTU Staj Basvuru
Formu ve ise Giris Bildirgesi (bu belge e-devlet uzerinden de temin

edilebilmektedir) teslim alinir

Not: YTU Staj Bagvuru Formu’nun 1 niishasi staj yapilacak kuruma goéturulecek, 1 nisha

ise (asli)) ogrencide kalacak ve staj sonunda staj defteri ve diger belgelerle birlikte ilgili

arastirma gorevlisine teslim edilecektir.

11.  YTU Staj Basvuru Formu stajin basladig gin is yerine teslim edilir. (1 nisha (ash

veya fotokopisi) bolim icin getirilecektir.)



"
= STAJ ONCESI

v
v

Bolumiin web sayfasinda
form numaralari bulunan
asagidaki belgeler

indirilir.
(Belirlenen staj yeri\

+ YTU Staj Basvuru Formu $2run:‘|u staj komisyonuna
(Internship Application Form) ogretim onaylatilmalidir.Staj

+ E-devletten alinan SGK SPAS EVET elemanindan HAYIR yerinin kriterlere

Miistehaklk Belgesi i Staj yeri uygun olmamasi
o Tak\{_lrvn _ onayi alindi durumunda_yapllmlg

* Isveren-Ogrenci mi? olan staj iptal
Degerlendirme Anketleri - edilecektir.

\ J

» Staj Sicil Formu
« Kimlik fotokopisi (ekstra)

\-3 Vesikalik Fotograf (ekstra)/

\ muhdurletilir. )

\

J

( \ ( YTU Staj \ : ilgili staj A
YTU Staj Bagvuru Staj Sicil Basvuru Formu, sorumiu Stajin baslangic
Formu ile staj Formu ve Staj Sicil Formu Iogretlm tarihinden en az 10
yapilacak kurum anketler, ve staj defteri elemanina . T .
yetkisilinden imza ve > bélim —r ile beraber > gidilerek ?ligmleipce Slg(i)r;[;':l
kase alinir. Diger baskanina/ Fakiilte Dekan evrak 3 =
evraklarda gerekli yardimci Sekreterine kontrolu ve nganllk _ Slg(_)r_ta
\bilgiler doldurulur. ) imzalatilir. fotograflar imza onayi Birimine teslim edilir.
\ J alinir
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STAJ BASVURUSU SONRASI

Stajin baslangicindan 2-3 giin 6nce Dekanlik Sigorta Biriminden veya
bolim dgrenci islerinden YTU Staj Bagvuru Formu ve SGK Ise Giris
Bildirgesi alinir.

A

YTU Staj Bagvuru Formu stajin
basladigi gun is yerine teslim edilir.

v

Atajln bitiminden en gec¢ 1 ay som
boluim staj komisyonuna;

» Staj Defteri,

» Staj Sicil Formu,

« YTU Staj Bagvuru Formu

TN E
L S G §

- Ise Giris Bildirgesi

+ isveren-Ogrenci  Degerlendirme
Anketleri

+ teslim edilmesi gerekir.

» Staj Defterinizin PDF formu bélim
veb sitesindeki linke yuklenir. /
STAJIN DEGERLENDIRMESI
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Staj Sureci-5:
Staj defterinin teslimi

11. Staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek “Staj Sicil Formu”, “Staj
Defteri”’, “Stajyer Degerlendirme Anket Formu” ogrenciye teslim edilir. Staj siclil

formu ve stajyer degerlendirme anket formu ogrenciye kapali bir zarfta teslim

edilmelidir.

12.  Stajin bitiminden en gec¢ 1 ay sonra ilgili Arastirma Gérevlisi’ne, YTU Staj Basvuru
Formu (ash), ise Giris Bildirgesi, staj defteri, Staj Sicil Formu, Stajyer Ve Stajyerin
Kurumu Degerlendirme Anketleri ile staj defteri ile birlikte teslim edilmesi gerekir.

NOT: ilgili aragtirma gorevlisi ile mail Gizerinden iletisime gecilerek evrak teslimi ve staj

defteri icin odasina gelinmelidir.

NOT: Endustriyel iligkiler ve Staj Komisyonu tarafindan onaylanmamis staj yerleri kabul

edilmez ve degisiklige komisyon karar verir.

NOT: Defterler sorumlu staj komisyonu Uyelerine herhangi bir vakitte degil her Gyenin o
hafta icinde kendi 6grenci gorigsme saatlerinde teslim edilmelidir.
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Sta] Sureci-6 :
Sta] defterinin teslimi

13. Staj defteri teslim edilmeden 6dnce PDF formu b6lim staj sayfasinda bulunan
linke yuklenmesi zorunludur. (Sonradan revizyon gereken staj defterleri igin

revizyondan sonraki staj defterinin son halinin de yuklenmesi gereklidir.)

Staj Defteri Yukleme Formu

Stajini tamamlayan 6grencilerimiz tiim iglemleri bittikten sonra staj defterlerini taratarak bolum tarafindan
acilmis forma yuklemelidir.

STAJ DEFTERI YUKLEME FORMU iCiN TIKLAYINIZ.




Laboratuvar ve Uretim Stajlar

m Laboratuvar staji ve tretim staji olmak Uzere iki staj zorunludur.
m Her bir stajin siresi 20 ig gunuddar.

m Ders tanitim formlarinda belirlenen 6n kosullarn saglayan

ogrenciler, stajlarini istedikleri donemde yapabilir.

m Stajlar, ogrencinin ilgili yanyil veya yaz okulundaki ders ve
sinav programi dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadigi
gunlerde haftada en az U¢ tam is gunu olarak yapilabilir. Her

staj icin ayn bir staj defteri diizenlenecektir.



Laboratuvar Staji:

m Ogrencilerin, endistriyel dretim yapan bir isletmenin

laboratuvarinda, bir saglhk kurulusunun laboratuvarinda veya
bir akademik arastirma-gelistirme laboratuvarinda yapacaklari
pratik caligmadir.

Laboratuvar stajinda yapilacaklar genel olarak, laboratuvarin
tanitimi, laboratuvarda kullanilan arac—gere¢c ve cihazlarin
taninmasi, analizlerde kullanilacak orneklerin hazirlanma
metodlari, laboratuvarda kullanilan analiz yo6ntemlerinin
ogrenilmesi, analiz sonuglarinin degerlendirilmesi, Kkalite

kontrol iglemleridir.



Uretim Staij::

OLaboratuvar staji bitirildikten sonra yapilir.

«Laboratuvar staji basariyla tamamlayip sisteme girisi yapilmadan uretim

staji yapilamaz»

DOgrencilerin ilk iic yilda gordiikleri miihendislik dersleri bilgilerini pekistirmek
uzere Biyomiihendislik ile iliskili bir alanda, endiistriyel liretim yapan bir isletmede

yapacaklan pratik calismalardir.

OUretim ve isletme teknolojisi gelisimini birebir izleme ve miihendislik
problemlerini saptama-tanimlama-¢6zme cgercevesindeki mesleki gozlemlerinin yani
sira saglik, giivenlik, cevre, etik ve kalite bilincinin, bireysel calisma becerisinin,
sosyal iliskileri kurma ve siirdiirme ile yasam boyu 6grenme bilincinin gelistirilmesi

hedeflenir.
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Uretim Staij::

Bu _stajin _kapsayabileceqgi konular, isletmenin amaci,
isletmedeki proses akis diyagrami ile madde ve enerji
dengesi, kutle ve enerji aktarimi sistemleri, isletmede
kullanilan _uretim (reaktorler) sistemleri ve proses

kontrol sistemileri ile atik kontrol ve aritma sistemleridir.

Ar-Ge ve kalite kontrol birimlerinde uretim staji

yapilamaz.



Staj Defterinin Doldurulmasi-1

Q Stajlarini tamamlayan ogrenciler, yaptiklari caligmalarn staj defterine teknik rapor formatina
uygun, dizenli ve okunakli bir sekilde yazmalidirlar. Staj defterindeki tim sayfalar eksiksiz
olarak doldurulmali ve igyeri amirine onaylatiimalidir(kagse ve imza beraber gereklidir,

herhangi biri eksik olursa tekrar firmaya gidilmesi gerekir).

O Staj defterinin sayfalari yetmedigi takdirde ayni sayfa buyukligunde yazi kagidi ilave
edilerek sayfa sayisi arttirilabilir veya sayfa sayisinin ¢ok olmasi durumunda ikinci bir staj

defteri kullanilabilir.
O Staj defterleri elle ve mavi tukenmez kalem ile doldurulmahdir.

O Stajlarini tamamlayan 6grenciler, yaptiklari calismalar staj defterine teknik rapor formatina
uygun, duzenli ve okunakh bir gsekilde yazmalidirlar. Staj defterindeki tim sayfalar
(haftalik plan ve kapak sayfasinda doldurulmasi gereken yerler dahil) eksiksiz olarak
doldurulmali ve igyeri amirine onaylatilmalhidir (kase ve imza beraber gereklidir,

herhangi biri eksik olursa tekrar firmaya gidilmesi gerekir).



"
Staj Defterinin Doldurulmasi-2

Q Sta] defterlerinde tarin  yazilan boélumlerde degisiklik,
silinti/kazinti yapilmayacaktir.

0 Staj defteri yaziminda kullanilacak dil %30 Ingilizce
Biyomuhendislik Bolumt ogrencileri icin Tirkce, %100
Ingilizce ogrencileri icin ingilizce’dir. %30 Ingilizce
Biyomuhendislik Boliumi ogrencileri stajini yurt disinda
yapmasi durumunda, Ingilizce olarak yazabilirler.



Staj Defterinin Doldurulmasi-3

QO Staj bitiminde defter teslimi en ge¢ 1 ay icinde
gerceklestiriimelidir.

QO Staj belgelerinin tesliminde belirtilen slreyi asan ogrencinin staj
belgeleri, 6grencinin yasal bir mazeretinin bulunmasini (saglik
raporu vb.) ve belgelemesi kosulu ile kabul edilir. llgili arastirma
gorevlisi konu hakkinda 6nceden bilgilendiriimelidir.

Not: Staj sonunda staj defteri degerlendirilirken yeterli

bulunmamasi durumunda revizyon veya stajin tekrari talep
edilebilir.



"
Staj Defterinin Doldurulmasi-4

O Stajda yaptiQi islerin yani sira stajini yaptigi kurumun yeri, organizasyonu (is, zaman
ve yontem arastirmasi, satin alma, personel, planlama, muhasebe daireleri) hakkinda

da bilgi verecektir.

o Uretim staji icin kitle hesaplamalari, 1si-kitle transferi denklikleri, tretim akis semasi,
maliyet analizi, Uretim ve biyoreaktorle alakali bilgi gibi degerlendirme kriterinde

istenen bilgilerin doldurulmasi gerekmektedir.

O Staj defterini doldururken karmagik muhendislik problemlerinin veya disipline 6zgu
arastirma konularinin incelenmesi icin deney sonuglarinin analizi, sonucglara ait

veriler-grafikler-tablolar-resimler ve sonuc¢ analizi yorumlardan da bahsedilmelidir.

O Staj defterlerinde Kalite ve Standartlar, saglik, guvenlik, ¢cevre, etik ve kalite bilinci ile

ilgili konulara yaklagiminin incelenmesi hakkinda da bilgi verilmesi gerekmektedir,



Laboratuvar Staj Defterinin
Degerlendirilmesi-1

m Staj defterleri, Bolum
Endustriyel iliskiler ve
Staj Komisyonu
tarafindan
degerlendirilir.

Laboratuvar Staji Degerlendirmesi

Stajin yapildigi kurum hakkinda genel bilgi, laboratuvar
organizasyon semasl ve kurum organizasyon semasindaki yeri

Stajda kullanilan cihaz ve arag-geregclerin tanitimi

Laboratuvarda kullanilan analiz ydntemlerinin agiklanmasi, analiz
sonuglarinin  degerlendiriilmesi ve istatistiksel yontemlerin
uygulanmasi

Laboratuvarda vyapilan analizlerin kalite kontrol sistemi

uygulamalarindan birine sahip olup olmadiginin incelenmesi

Arastirma-Gelistirme Boliminde yapilan calismalarin incelenmesi

Staj defterinin Bolim staj ilkelerinde belirtilen yazim kurallarina
uygunlugu

TOPLAM PUAN

Puan

20

15
25

10

10

20

100



"
Uretim Staj Defterinin
Degerlendirilmesi-1

Uretim (isletme) Staji Degerlendirmesi
Stajin yapildigi kurum hakkinda genel bilgi, kurum organizasyon semasi ve tesisin yerlesim plani

Isletmenin calisma amaai, tesisteki proses akis diyagramlan

Tesiste kullanilan ve kullanim amaglari asadidaki gibi siniflandirilan proses cihazlannin incelenmesi;

... Malzemelerin tagsinmasi, islenmesi, ayrimasi, depolanmasi
... Isi aktanimi

... Kiitle aktarimi

... Uretim (Reaktorler)

... Proses kontrolli

... Atik kontroll ve artma

Tesiste uygulanan proses veya proseslerdeki temel islem ve reaksiyonlarin incelenmesi, prosese ait madde/enerji denkliklerinin
kurulmasi ve ekonomik analiz

Biyomiihendislerin saglik, giivenlik, gevre, etik ve kalite bilinci ile ilgili konulara yaklagiminin incelenmesi

Staj defterinin, staj defteri yazm kurallarina uygunlugu

TOPLAM PUAN

Puan

15

15

20

20

10

20

100



Staj Defterinin Degerlendirilmesi-2

QO Endustriyel iligkiler ve Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilen ve basarili bulunan stajyer ogrenci, staj
onay sonucunu, kendi OBS sisteminden goérebillir.

Q Staj komisyonu Uyeleri BOolim Baskanligi'nca kendilerine
lletilen staj belgelerini en ge¢ bir ay icinde fakullte ve
bolimin “Staj Yonergesi” cercevesinde inceler, duzeltme
Ister veya reddedebilir. Kabul edilmis staj, komisyon
baskaninca, yazili olarak bolim bagkanligina bildirilir.



Staj Defterinin Degerlendirilmesi-3

m Staj sonunda staj defteri degerlendirilirken yeterli bulunmamasi
durumunda revizyon veya stajin tekrari talep edilebilir.

m Dizeltme istenen 0Ogrenci en c¢ok bir ay icinde istenen duzeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir, aksi takdirde reddedilmis sayilir ve bu stire sonunda
yazil olarak Bolim Baskanhgina bildirilir.

m Staj belgelerinin degerlendirimesinde ve stajlardan muaf tutulma iglemlerinde,
yukarida acgiklanan hususlarin disinda kalan hallerde fakilte yonetim kurullar
yetkilidir. Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baglamak lzere Bo6lim
Baskanligr'nca tahsis edilen yerde en az iki yil saklanir.

m Saklanma siresi dolan staj defterleri, ilgili Boltim Baskani’'nin uygun gordugu bir
usulle imha edilir.



Staj Defterinin Degerlendirilmesi-4

m Staji reddedilen oOgrencinin ret gerekcesi yazili olarak Bo6lim
Baskanligi araciligi ile ogrenciye bildirilir. Staji basarisiz olarak
degerlendirilip staji reddedilen ogrenciler, yeniden staj yapmak

zorundadir.

m Stajl reddedilen o6grenci kendisine yazi ile bildirimi takip eden bir
hafta icinde ilgili Bolim Bakanhgina itiraz edebilir. Bir hata yapilip
yapilmadiginin saptanmasi icin staj dosyasi, ilgili Bo6lim
Baskanliginca tekrar incelenir ve Fakulte Ydnetim Kurulu karariyla
kesinlesir.



Diger Hukumler

m Sta] yukumlulugu bulunan ogrenci, staj islemlerini
tamamlamadigi strece mezun olamaz.

m Yiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hukUmleri stajlar sturesince de gecerlidir.

m Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari
nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumiu
degildir.



BASARILAR ©
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